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Βιογραφικό σημείωμα 
    

 

 
 

 

Προσωπικές πληροφορίες: 
 

Επώνυμο / Όνομα: Καραγιάννη Αικατερίνη.      

Ημερομηνία γέννησης: 16/02/1994    

Φύλο: Θήλυ. 

Ιθαγένεια: Ελληνική. 

Οικογενειακή κατάσταση: Άγαμη.

Στοιχεία επικοινωνίας: 

Διεύθυνση κατοικίας: Κουκάκι – Αθήνα. 

Κινητό Τηλέφωνο: 6945547132 

Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο: katerinakaragianni7@hotmail.gr 
 
 

Επιθυμητή θέση εργασίας / τομέας απασχόλησης: 

Υπάλληλος λογιστηρίου / γραμματειακή υποστήριξη / λοιπές εργασίες γραφείου / εξυπηρέτηση 

πελατών / ταμίας / πωλήτρια. 

 

Επαγγελματική πείρα: 

• Ιούνιος 2019 – Ιανουάριος 2020: 

            ΄Αρτοποιείο Μαργαρίτης΄ 

Αρμοδιότητες: Εξυπηρέτηση πελατών , καθαριότητα, συμφωνία ταμείου. 

• Μάιος 2018 – Μάιος 2019: 

Οικοδομικές εργασίες ‘ Το μυστρί ’,  υπάλληλος γραφείου στο υποκατάστημα της εταιρίας. 

Αρμοδιότητες: Επικοινωνία και εξυπηρέτηση πελατών, σύνταξη προσφορών και συμφωνητικών 

εγγράφων, διαχείριση πελατολογίου και ραντεβού, λοιπές εργασίες γραφείου. 

• Απρίλιος 2017 - Απρίλιος 2018: 
 

Εργοδότης: Γ. Δερμάτης. Θέση εργασίας: Βοηθός λογιστή. 
 

Αρμοδιότητες: Τήρηση βιβλίων επιχειρήσεων κατηγορίας Β’ και Γ’ (καταχώρηση τιμολογίων, 
συμφωνία ΦΠΑ), επικοινωνία με πελάτες, εκτέλεση καθηκόντων σε δημόσιους φορείς  

 

• 03/10/2016 – 31/03/2017: 
ALPHA  BANK (πρακτική άσκηση 6 μηνών) - Κατάστημα Νέου Φαλήρου.  
Τμήμα Χορηγήσεων Επιχειρήσεων. 
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Αρμοδιότητες: Εργασίες Διεθνούς Εμπορίου, Συμφωνία λογιστηρίου μονάδας, αρχειοθέτηση 
τμήματος επιχειρήσεων και ιδιωτών, επικοινωνία με α) πιστούχους χορηγήσεων, β) πελάτες με 
ληξιπρόθεσμες οφειλές, συμφωνία εγγυητικών επιστολών και συναλλαγματικών, εξυπηρέτηση 
πελατών στο Κέντρο Αυτόματων Συναλλαγών (Κ.Α.Σ), προώθηση τραπεζικών προϊόντων σε 
πελάτες.  

 
 

• Μάρτιος 2014 – Δεκέμβριος 2017 
 
Διαφημιστική Εταιρεία - Οδηγός Επιχειρήσεων. 

 
Αρμοδιότητες: Προώθηση διαφημιστικού εντύπου και άμεση επικοινωνία με πελάτες, διανομή 
διαφημιστικών φυλλαδίων σε επιχειρήσεις εντός Αττικής. 

 

Εκπαίδευση: 

Απόφοιτη του Πανεπιστημίου Δυτικής Αττικής στο τμήμα Διοίκησης Επιχειρήσεων, με βαθμό 
πτυχίου ‘Λίαν Καλώς,  7,55’. 

 

Χρήση Η/Υ: 

Microsoft Office ( Word , Excel , Power Point , Access , Project ),  SPSS Statistics, QM for windows 2, 
Extra Λογιστική Διαχείριση (Epsilon Net) , Singular Logic Accountant.  

 

Συνέδρια/ Σεμινάρια/ Ημερίδες:  

• 15/11/2013: ‘’Έρευνα αγοράς και επεξεργασία ερωτηματολογίου με το λογιστικό πακέτο 

SPSS’’  στο Τ.Ε.Ι. Αθήνας. 

• 21/11/2013: ‘’Στρατηγικό Management – Προσεγγίσεις και Πρότυπα’’ στο Τ.Ε.Ι. Αθήνας. 

• 24/05/2013: ‘3ο Διεθνές Συνέδριο Ποιοτικών και ποσοτικών Μεθόδων στις Οικονομικές και 

Διοικητικές Επιστήμες’ στο Τ.Ε.Ι. Αθήνας στο οποίο βοήθησα στην οργάνωση και στην 

επιτροπή πραγματοποίησης του Συνεδρίου, καθώς και την ημέρα του συνεδρίου 

εξυπηρετούσα στην γραμματειακή υποστήριξη τους παρευρισκόμενους. 

• 27/03/2014:  ‘’ Καινοτομία και Επιχειρηματικότητα από τη Θεωρία στην Πράξη’’ ΜΟΚΕ 

(Μονάδα Καινοτομίας Και Επιχειρηματικότητας) στο Τ.Ε.Ι. Αθήνας. 

• 06/05/2014:  ‘’Ανταγωνιστικότητα, Επιχειρηματικότητα, Προβλήματα και Προοπτικές των 

Ελληνικών Επιχειρήσεων στην παρούσα οικονομική κρίση’’ στο Τ.Ε.Ι.  Αθήνας. 

• 28/11/2014:  ‘’Καινοτομία – από την ιδέα στην εφαρμογή’’ ΔΑΣΤΑ (Δομή Απασχόλησης και 

Σταδιοδρομίας) – Τ.Ε.Ι.  Αθήνας. 

• 21/05/2015: ‘’4ο Διεθνές Συνέδριο Ποσοτικών και Ποιοτικών Μεθοδολογιών στην Διοικητική 

και Οικονομική Επιστήμη’’ ( ICQQMEAS 2015 ) στο Τ.Ε.Ι.  Αθήνας. 

• 30/10/2015:  ‘’Από την ιδέα στην εφαρμογή. Το φυτώριο ιδεών ανθίζει’’  ΔΑΣΤΑ (Δομή 

Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας) – Τ.Ε.Ι.  Αθήνας. 

Ξένες Γλώσσες:  Αγγλικά  

Άλλες δεξιότητες: Δίπλωμα οδήγησης β’ κατηγορίας (αυτοκινήτου).  

*Πιστοποίηση Η/Υ. 


